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OPERACAO SISREV/AM

PAGINA INICIAL

Sou uma Entidade Gestorae éo
mey primeing acesso
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Na pagina inicial do SISREV € possivel acessar as seguintes opcaoes:

- Opcgao para usuarios cadastrados ("Ja possuo cadastro"), com um
botao azul para acessar o sistema.

- Opc¢ao para novas entidades gestoras ("Sou uma Entidade Gestora e €
0 meu primeiro acesso"), com um botdo verde para criar uma conta. O
botao "Criar uma conta" € o unico caminho disponivel para quem nunca
fez acesso ao sistema e ndo recebeu um usuario e senha pronto. Esse
caminho deve ser utilizado APENAS por Entidades Gestoras.



CADASTRO

Criando uma conta e acessando o SISREV/AM

Apos utilizar o botao "Criar uma conta" vocé € direcionado para o

formulario da imagem abaixo, onde deve preencher os dados da Entidade
Gestora que voceé representa.

O que é esse cadastro?

iy fecdinsds » Enbl ades Georas ¢ tanio ot daados

o D et g Bl sl £he inf e repagna hel i e

Apdes o oriacbo da conta, serk possheel configurar o Plamss de Lopisthos
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* Todos os campos sao obrigatorios e o CNPJ deve ser valido

Preenchendo o formulario e clicando em "Registrar" um email sera enviado
para o endereco informado. Vocé deve acessar sua caixa de email e clicar

no link recebido para verificar o endereco e poder continuar o processo de
cadastro.
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Verificar E-mail
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Ao entrar no sistema (se ja possui cadastro), aparecera o Dashboard SISREV

Caso seja um novo usuario, ao confirmar seu email, vocé sera direcionado
para um formulario onde deve completar seu cadastro.

Entidade Gestora

-----
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Sao exigidos um endereco para a Entidade Gestora e os dados seus ou do
Responsavel Técnico pela Entidade Gestora (E.G.). Preenchendo todas as
informacoes solicitadas, as outras funcionalidades sao desbloqueadas e €
possivel criar seu primeiro Plano de Logistica Reversa.



CRIANDO UM PLANO DE LOGISTICA REVERSA

Esse € o ponto de partida para a principal funcionalidade do sistema:
gerenciar e acompanhar sistemas de logistica reversa.

Um Plano € o cadastro basico que relaciona uma Entidade Gestora (E.G),
que € quem cria o Plano e ¢é responsavel por sua atualizagao; as
Empresas Aderentes (E.A), que sao beneficiadas pela logistica reversa e
os Operadores Logisticos (0.L), que sao a ponta do processo de logistica
reversa.

Os dados do Plano incluem:

® Nome, para identificacdo facil na hora de buscar dados e relatérios

® Descricao, para contextualizar e apresentar o plano

® Tipo, que pode ser Individual ou Coletivo

® Website, um link opcional para um site especifico sobre o plano

® Modelo que o Plano segue (Estruturante, Crédito, Ambos ou Outro)

® Inicio da Vigéncia, o ano em que inicia o Plano

® Fim da Vigéncia, o ano de término do Plano

® Situacao, se o Plano esta em Execucao ou Inativo.

® Comunicag¢ao Ambiental, que permite anexar um documento de
apresentacao de divulgacao do Plano, com ampla divulgacao.

® Responsavel, identificando a pessoa que responde pelo Plano junto
da Entidade Gestora. Pode ou ndo ser a mesma pessoa Responsavel
Técnica da Entidade Gestora.

Admir Planos

Dashboard
Planos Adicionar Plano. € Voltar para todes Planos

Informagdes



GERENCIANDO UM PLANO DE LOGISTICA REVERSA

Quando vocé possuir 1 ou mais Planos cadastrados, o menu Planos vai
apresentar a lista com algumas informacodes sobre cada um e uma lista
de botdes de acdes rapidas. Sao eles da esquerda para direita:

1.Visualizar: permite acessar uma nova tela com detalhes do plano
selecionado

2.Editar: permite alterar os dados do plano selecionado

3.Empresa Aderente: permite cadastrar ou vincular uma Empresa
Aderente ao plano, de forma individual

4.lmportar Empresas Aderente: permite fazer a importacao de uma
planilha Excel (.xlsx) com varias Empresas Aderentes e vincular
todas elas ao plano de uma unica vez

5.Gerenciar Metas: permite cadastrar e atualizar as metas de
reciclagem do plano

6.0perador Logistico: permite cadastrar ou vincular um Operador
Logistico ao plano

7.Gerar Relatério do Plano Logistico: permite a criacdo de um
Relatdrio para apresentacao dentro do sistema utilizando dados do
Plano e para um ano escolhido durante o processo

8.Excluir: permite remover o plano do sistema
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' B Exportar Flanas | -+ Adicionar Plano
Relatbrios
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Emp. Aderentes

Norme Tipa Inicho da Vigéneia (Ano Base) Fimn da Vigéncia Entidade Gestora Respansivel Agbes



Os detalhes sobre o Plano incluem todos os dados que foram informados
durante sua criagao, além das informagcdes complementares que podem
ser gerenciadas diretamente pela Entidade Gestora, como Metas,
Empresas Aderentes e Operadores Logisticos.

A tela inclui as mesmas ac¢des para gestao do Plano, dessa vez localizada
na coluna direita da tela de forma vertical (dica: passe o mouse sobre os
icones para revelar sua funcao).

tom
Descrigia: n
Tip o
Modelo: o
I
vigéncia |
Fim da Vigéncia: =
Website: n

Comunicagio Ambiental:

Entidade Gestora: Entidade Gestora A

Criadoem:

(itima Alteragior

CADASTRO DA “EMPRESA ADERENTE”

Ao acessar o botao amarelo "Empresa Aderente":

A seguinte tela é apresentada, permitindo a consulta de um CNPJ. Caso
exista alguma empresa com esse CNPJ ja cadastrada no sistema, seus
dados serao reaproveitados.

Nao havendo ainda uma empresa cadastrada, o CNPJ é consultado em
uma APl publica e se existir, parte de suas informacbes ja serao
preenchidas automaticamente.

Plano CPF NOVO adicionar entiaade agerente 30 prano

Nades da Empresa

Buscar por CNR)

Enderese



Neste ultimo caso e quando nenhuma informacao sobre o CNPJ forem
encontradas, 0s campos necessarios serao liberados para
preenchimento:

Ao enviar este formulario, um cadastro de Empresa Aderente é criado e
vinculado a este Plano. No futuro, caso a mesma Entidade Gestora ou
outra, deseje criar um novo Plano que inclua a mesma Empresa
Aderente, apenas o CNPJ sera necessario

IMPORTAR EMPRESAS ADERENTES

Quando acessamos o botdo amarelo "Importar Empresas Aderente":

A tela abaixo é exibida, permitindo que facamos o download de um
modelo de planilha e o upload (envio) deste modelo preenchido com
todas as Empresas Aderentes que queremos vincular ao Plano de uma
sé vez.

Plano CPF NOVO imporiar entidade aerentean plano < voitar parat

Importar

Modelo de Planilha: Faga o download aoui case sinda ndo podsua.

Ascalunas em destague sio obrigattrias.

2 e

Sobre aimportacao, vale destacar:

® Todas as colunas em Negrito na planilha sao de preenchimento
obrigatorio

® O CNPJ informado deve ser valido

® Nao importa se o CNPJ possui mascara ou € apenas numero (o
sistema aceita de ambos os jeitos)

® Caso envie um mesmo CNPJ mais de uma vez, o mesmo cadastro sera
atualizado com os dados enviado na vez mais recente (nao serao
criados cadastros repetidos)

® A primeira linha é sempre ignorada (que contém o cabecalho das
colunas)

® Se a importagao ocorrer com 100% de sucesso, 0 numero de
Empresas importadas sera exibido na mensagem de sucesso



GERENCIAR METAS

Esse cadastro € uma indicacao do que se pretende alcancar com o
Plano de Logistica Reversa. O minimo, conforme estabelecido no
Planares € de 30% de recuperacao de embalagens em geral

Acessamos ele pelo botdo amarelo "Gerenciar Metas":

Agoes
Gerenciar Metas

-l P T=1 -

Teremos abaixo a disposicao um formulario como abaixo, onde cada
coluna representa um dos anos incluidos entre o Inicio da Vigéncia e seu
Fim. E cada linha representa o tipo de material que aquele Plano tem de
meta. Nao € obrigatorio o preenchimento de nenhum dos tipos ou anos.
E possivel preencher apenas um tipo de material, ou mesmo apenas um

dos periodos definidos. Os valores sao sempre em percentual de
reciclagem.

LaGIETIEA REVLRSA Pla no CPF NO\I’O Adicionar mefa ao plane 4%

Adicionar Metas

i Todos osvalores devem ser informados em porcentagem {ndo precisa ncluir o simbolo %)

2023 2024

Vocé pode acessar esse mesmo botao sempre que precisar ajustar suas
metas.

10



CADASTRO DE OPERADOR LOGISTICO

A penultima acao disponivel no Plano é a de cadastrar ou vincular um
Operador Logistico, com ele.

Acessamos ele pelo botao verde "Operador Logistico":

Acoes

Operador Logistico

CoEs«“Es0

Este formulario segue a mesma ideia dos anteriores, apresentando
inicialmente apenas um campo para busca de CNPJ, que caso ja esteja
cadastrado, sera utilizado novamente nessa mesma funcao.

Como informacao adicional, o Operador Logistico possui um campo para
identificar seu Tipo (Privado ou Cooperativa).

CUIDADO: O Operador Logistico também podera ser informado pelo
Verificador de Resultado diretamente no Relatdrio, por essa razao, o
cadastro aqui s6 é recomendado caso o Verificador vinculado nao tenha
aintencao de registrar por sua conta.

\achboard Admin | Flanos
WERSA
Flan

Plano CPF Novo saicions aperadar logistico 30 Plana

nnnnnnnn
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GERENCIAR RELATORIO

Tendo o Plano configurado, durante o tempo de sua vigéncia, a cada
periodo de apresentacao de resultados, a Entidade Gestora deve criar
um novo Relatdério a partir do Plano em questao.

Ao clicar no botao amarelo "Gerar Relatério do Plano Logistico" dentro
da relacao de Planos

ot Dashboard Adm Planos |/ L

ook SN Planos Exibindo 1 a 2 de 2 registros. Resetar
[}

B Exportar Planas | + Adicionar Plana

Nome Tipe Inicie da Vigéncia (Ane Base) Fim da Vigéncia Entidade Gestora Responsavel Agoes T T

Logistico

Plano CPF Novo Individual 2023 2025 Entidade Gestora A Nova Pessoa Fisica nn LA ) B n

Plans Teste AL Coletive 2023 2027 Entidade Gestora A Responsavel Téenico A nn LR A ] B ] n

Nome Tipo Inicio da Vigéncia (Ano Base) Fim da Vigéncia Entidade Gestora Responsavel Agdes

& registros por pagina

Aparecera a tela seguinte como apresentado abaixo, trazendo um campo
para informar a qual periodo esse Relatério se refere (Ano Base). As
informacgdes contidas no Plano original também sao trazidas:

LOGISTICA REVERSA Plano CPF NOVO eerarfelstiria da lana Logistica

Gerar Relatdrio

Informe o Periode

Nesse momento ja € possivel também informar qual foi a Quantidade de
Massa (ou Embalagens) Produzidas no periodo e que serdao usadas para
validar o atingimento das metas estabelecidas.

12



Essa informacdo, assim como as declaragcdes, Empresas Aderentes e
Operadores Logisticos, podem ser fornecidas no futuro pela prépria
Entidade Gestora e nao impedem a criagao do Relatorio.

I Metas Quantitativas

Meta (percentual)

Quantidades Produzidas de Massa (em Toneladas)

Papel

Plastico

Metal 0.00
Vidro 0.00
Outros 0,00

Declaracin de Meta Alcancada
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Declaracdo do Verificador de Resultados
Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido
Declaracdo de Auditoria Anual

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

=

Uma vez criado o Relatorio, ele passa a ser administrado pelo menu
"Relatorios". Cada relatorio recebe um identificador que € a juncgao do
CNPJ da Entidade Gestora, com o0 ano base e um contador (é possivel ter
mais de 1 relatério por ano, assim como € possivel ter mais de 1 plano
por Entidade).

13



Dashboard Admin | Rolatéries Be Plano

"
2
" Relatarios De Plano cooindo s 1401 registros. fesetar

Tanos

elatar

mp A Entidade Gestora Plano identificador Perioda Stuagio Meta Alcangads  Auditoria Anual  Verificador de Resultados  Declaragio de Meta Alcancada  Aghes

I, Lo @ Entidade Gesora A PlanaTesteAl  1MT73T90001043033-1 3003 [ensturi | [0 reachicis [ bisc anoiuids | ﬂ ﬂ o E En
V. de Resu tados

Entidade Gestora Plano Identificador Periodo situago Meta Alcancads  Auditoria Anual  Verificador de Resultados  Declaragio de Meta Alcancada  Abes
& regisiros par pdgina

As acbes disponiveis para o Relatorio sdao, da esquerda para direita:

® Visualizar: permite acessar uma nova tela com detalhes do relatdério
selecionado

® Editar: permite alterar os dados do relatério selecionado

® Empresa Aderente: permite cadastrar ou vincular uma Empresa
Aderente ao relatdrio, de forma individual

® Operador Logistico: permite cadastrar ou vincular um Operador
Logistico ao plano

® Notas Fiscais: permite acompanhar e inspecionar as Notas associadas
ao relatoério, vendo sua situagao e seu arquivo fonte

® Vincular Verificador de Resultado: permite associar um Verificador de
Resultado para que este possa fornecer as Notas Fiscais e as
Quantidades de Massa

Recuperada deste relatorio

Ao clicar em Vincular Verificador ao Relatério no botao azul;

Relatérlﬂﬁ De Planﬂ Exibindo L a 1 de 1 registros, Resetar

Entidade Gestora Fano identificadaor Periodo situagic Meta Alcancads  Auditorls Anual  verificador de Resultados  Declaracio de Meta Alcancada  AcBes VincularYarifador ac

Ralatdrio
@ Ertldade Gestorad PlanoTesteAl  12477379000104-2023-1 2023 [ Beciuide | [ Bsciiic [ i raschvisc | nﬂ o Eﬂﬂ
Entidad s Gastars PMana lddentificadar Pariads Situagis Mats Aleangads  Avditaris Anual  Verifleador de Resuitades  Declaraciads Mata Alcancnds  Agdas
= registros por pégina -
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O formulario abaixo é exibido onde se deve preencher o campo CNPJ
com o valor de um Verificador ja existente dentro do sistema. Consulte
no menu V. de Resultado a lista de verificadores disponiveis.

O cadastro de Verificadores de Resultado é gerenciado apenas pelo
Administrador do sistema. Caso precise vincular um que nao esteja disponivel,
entre em contato com o orgao responsavel

ssssssssssss Vincular Verificader de Resultados 4 Vollar pars bedes Rielatinios de Plane

Dadas da Empresa

Editando o Relatdrio

Ao clicar no botao de Editar (botao verde).

Dashboard Admin | Relabdios Dv Flane
LOGISTICA REVERSA Relatorios De Plano sasindsiatae: registros. Resetar
O rel
. Entidade Gestora Plana Identificador Periodo Situagio ©~  MetaAlcangada  AuditeriaAnual  Verificador de Resultados  DeclaragSo de Meta Alcangada  Ag
tico @ EntidadeGesterah  PlanoTesteAl  12477379000104-2023-1 2023 Periventc [N fesoivide | s o | [ i rcsabiisin [ e resainido | E. o E n -
ultad )

Entldade Sestora Plane Identificador Periods  Shuagio  MetaAlangada  Auditeria Anual  Verlficador de Resaltad 540 de Meta Agdes
10 & regisiros por piging n
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sera possivel remover empresas aderentes e operadores logisticos, alterar o
identificador (slug) do relatério, alterar as quantidades produzidas de
materiais bem como anexar ou remover documentos de Declaragcdes (de
verificador de resultado, cumprimento de metas e auditoria de terceiros).

Quantidades Produzidas

Papel 10,00
Plastico 20,00
Metal 50,00
Vidro 0,00
OQutros 0,00

Identificador

1247T3T9000104-2023-1

Declaracdo de Cumprimento de Meta

public/963d67cadebacldeldctbafic2balad L. pdf *
Declaragdo de Auditoria Anual
public/79e5580c%d 134003fa05a5364/4e2 76 b. pdf "
Declaragdo do Verificador de Resultados
Browse

B Salvarevoltar ~

VERIFICADORES DE RESULTADO, TOKENS E NOTAS

Acessando a tela de visualizagao do Relatodrio (botao verde).

Dashboard wdmin [ Relatdrios De Plano
.
LOGISTICA REVER A Relatorios De Plano Exibindo 1a 1 e 1 registros. Resetar
Plano:
A ekt
| Entidede Gastora PMano ldentifieador Perinda Situmghia Meta Rleangada  Ruditeria Anual  Verifieadar de I ghio da Mata il
mp. .
Op. Logistice @ Ertidade Gestora & Plano Tese Al 12477T379000104-20231 3023 EEn c=rm [ isa rescivsen | .ﬂ - EB
V. de Resultadas R
Entidade Sestora Plano ldentificador Periade Sltuagha Meta Bleangada  Ruditoris Anual  Verlfieador de b gho de Meta Meangad. AgBes

] & registros por paging n

Apd6s vincular um Verificador de Resultado ao relatério, € possivel
encontrar no botdao amarelo uma chave de acesso segura para o Verificador
de Resultado, como apresentado a seguir:

16



> Verificador De Resultados

Raz3o Social CNPJ CNAE (Re)gerar Token de Acesso

verificador Independente LDTA 29124705000100 9602501 o

Essa chave é entregue diretamente no email do Verificador e é de total
responsabilidade dele fazer uso seguro.

SISREV 2

Token de Acesso Gerado

CUIDADO: guarde em sequranca essa mensagem e token.
Ele nao estara visivel em nenhum outro lugar e permite o
uso do sistema em seu nome.

Seu novo token de acesso identificado como Token solicitado por
'Entidade Gestora E' para o relatério '70092041000130-2022-1'. foi
gerado:

Para utilizar esse token, passe seu valor como um HEADER nas suas
chamadas.

Por exemplo:

Authorization: Bearer " [§ F.J.j = IR
JI ..

SISREV 2

Exemplo do email que é enviado com chave de acesso

Somente depois de ter a posse dessa chave é que sera possivel ao
Verificador informar quais Notas Fiscais e as Quantidades de Massa
Recuperada do relatorio. Sem essa etapa o Relatério nao pode ser
finalizado para Aprovacao

17



ANALISE DE METAS

Nesta tabela € possivel visualizar a relagcdo entre as quantidades de
materiais recuperados e produzidos para o periodo abrangido pelo
relatorio, sua comparacao com a meta definida para o periodo e os
créditos utilizados ou gerados de cada material. Quando a relagao entre as
quantidades resultar em percentual maior ou igual a meta uma etiqueta
verde com a mensagem “Meta Atingida” sera exibida na coluna Situacgéao.
Caso contrario uma etiqueta vermelha com o texto “Abaixo da Meta” sera
apresentada.

Ik Analise De Metas

Crédita Masia Resiiltado a Massa Crédita Crédita
Material Prévio Produzida Cumprir Recuperada Resultadoe Comsumido Gerado Situacano
Papel 0007 14,00 2,00°T | 20,609 a0 2,00 1,00 T 1,00 T
Plistice 0,007 5,00T [30,00%)  2,50T 3,50T 0,00 T 0,00 T | 2. Absizn da Mirta
Metal HREEN 50,00 2500 T | 50.00%) 30,00 25,007 000 T 500 T = Mela Mingida

SO apods as metas serem atingidas € que o Relatério podera ser
aprovado. O saldo positivo resultante do periodo s6 sera registrado
como crédito para os proximos periodos quando o relatério for marcado
como Aprovado.

NAO -CONFORMIDADES

A lista de nao-conformidades de um relatorio é exibida no final do
mesmo em uma tabela com nome, observagdes, situacao e por ultimo
um botao para marcar/desmarcar como Resolvido pelo wusuario
administrador. Embora esta acao seja manual as nao-conformidades
serdao automaticamente resolvidas conforme sejam atendidas (ao enviar
uma declaracao ou quando as metas do relatorio sao atingidas).

N3o Conformidades

Home Observagies Situacju
erificador de Resultados Envio de Declaracdoe do Verificador de Resultados MNao resolvido
eta Alcancada Metz Do Periodo foi Atinpida Resolvido

Auditoria Anual Envio de Declaracio de Auditoria Anual Resolvido
eclaracan de Meta Alcancada Envio de Declaracao de Meta Alcancada Mao resolvido
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